Waldorfférskolan i Nykoping

GDPR - POLICY

Med anledning av den nya dataskyddslagen som trader i kraft 25 maj 2018 forandras och uppdateras
nu var hantering av personliga uppgifter i forskolan.

Personuppgifter som forskolan har krav pa att samla in och hantera enligt lagstiftning och
kommunens regler:

Personnummer, adress, mejladress, telefonnummer, halsouppgifter, stodbehov, inkomstuppgifter,
vistelsetider/arbetstider, nar-/franvaro samt e v skal till franvaro, individuell pedagogisk
dokumentation, SCB- statistik

Personuppgifter som forskolan viljer samla in:
Fotografering i dokumentations syfte, speciella kostvanor av icke medicinska skal, viktig personlig
information om barnet.

Allmant galler att alla kdnsliga personuppgifter férvaras last och att inte fler uppgifter behandlas &n
vad som behdvs for andamalet med behandlingen.
Det ar personuppgiftsansvarige som behandlar uppgifterna.

IT: Inga kénsliga personuppgifter ldmnas/sprids via IT-systemet till myndigheter eller icke behorig
personal. Vart IT- system ar inte sammankopplad med kommunens eller annat system.

Kansliga personuppgifter i datasystemet ar enbart tillgdngliga genom sarskild inloggning av dartill
befogad person och raderas nar de inte behovs langre.

Fotografering ar en personuppgift. Vi har som rutin att hdmta in samtycke av vardnadshavarna.
Samtycket innebar att den vars personuppgifter hanteras godkanner behandlingen enligt samtycket.

Mejladresser: hanteras som skyddade genom att grupputskick sker med dolda kopior.

Adressuppgifter och telefonnummer: hanteras som skyddade och kommer framover ej langre att
finnas i var allmanna férskolekatalog. Pa forskolan behover vi kunna ha telefonnumren tillgangliga for
vara medarbetare via telefonlistor uppsatta vid vara telefoner samt i férskolans mobiltelefon, for att
vi ibland snabbt kan behdéva fa kontakt med er vardnadshavare.

Skyddad identitet: For uppgifter om personer med skyddad identitet galler att dessa ska klart och
tydligt vara markta och hanteras extra varsamt och noggrant. Rapportering till kommun sker i dessa
fall muntligt 6ver telefon mellan behoriga.

Alla vara regler och rutiner inom GDPR f6ljs regelbunden upp och ses 6ver.
Ansvarig for forskolans GDPR policy och dess uppféljning ar forskolans ekonomiadministrator samt
styrelsen.
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